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Webinaire vs. réunions




Roles Zoom
webinaire

0 Organisateur / Hote

Co-Hote

Panéliste

°o Participants



Roles réunion Zoom

Hote (host)

Co-hote (co-host)

Participant
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Zoom webinaire

Hote

L’héte a tous les contrdles
lors d’un webinaire

Co-hote

Un co-organisateur peut avoir des
roles quasi similaires a celui de I'hote.
Cerole est optionnel et peut étre
sélectionné dans le webinaire et non
avant.
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Panéliste

Un panéliste (intervenant) peut
présenter du contenu (audio ou
vidéo), répondre a des questions
et voir la liste des participants.

Participants

Les participants peuvent faire quelques
actions limitées, cela dépend de ce qu’a
permis I’hote.



UNIVERSITE

Zoom webinaire UPJV

« Zoom ».

Il existe une licence pour 1 000
participants qui peut étre attribuée
selon les besoins.

Vous pouvez aussi écrire a cap-
numerique@u-picardie.fr

L'option Zoom webinaire a 'UPJV @) Pour toutes attributions d’'une
va jusqu’a 500 participants. ﬁ licence webinaire, veuillez faire un
ticket dans le centre d’assistance
centralisée depuis 'ENT, rubrique

ZOOI I l © 2021 Zoom Video Communications, Inc.


mailto:cap-numerique@u-picardie.fr

Programmer un webinaire




e Allezsur zoom.us.

e Cliquezsur signin.

e Unefois connecté, cliquez sur
Webinaire.

e Cliguezsur Programmez un

webinaire.

Programmer un
webinaire

Assister & la fnrmation en direct
Tutntlels wdéa

Baze de connsssances

Webinaires

Prochain  Précédent  Modéles de webinaire

=) 1 -]

Aujourdhid

11:00 AM - 12:00 PM Test welinalve &
----- s W

Demaln

10:00 AM - 11:00 AM Waorkshop - Les
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Profil Meswebingires - Programmer un webinalre

Réunions

m -

Enwegh Descriptinn (Facultatif)
Paramétres

Profil du compte

Rapporis

Quand
Beslster 3 & formaton en direct
Tutoriels vidén

Dhirbe
Base de connaissances

Fuseal horalre
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Mon webinalre

Saislssez la ceseription dz votre webinaire

i |3 | 1

1 w hf 0 < |min
(GMT-1:00) Paris

[ Webirgire péricdique

AM

Date, temps et durée

e Créezunsujet pour le webinaire
et une description

e Quand:dateet heuredu
webinaire

e Durée: bloguez du temps dans
votre calendrier et I'événement ne
s’'arrétera pas apres le temps
passé.

e Fuseau Horaire: doit étre le
méme que celui de I'hote
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Inscriptian

Code secret du wibinsine

[l Obligatove

1 Code seoret du webingre otigstcie « | N

Animatear O Activé @ Defsactvd

Panélites O Activk @ Diuactivd

Tt Tléghooe ) Audio de losdinaleur @ Les deus

W Les spectateies powront thulurs Se Comn e viar i i die Vordiateur pour Sooursr & webinaire.

Zoom Video Communications, Inc. .

Autres
paramétrages

Mot de passe, vidéo & audio

e Nécessite un mot de passe pour le
webinaire pour se connecter au
webinaire.

e Choisissezsila Vidéo est
désactivée ou non pour les hotes
et panélistes

e Sélectionnezle type d’Audio pour
le webinaire

11



Autres parameétres

Options du webinaire M| QetR

[J Activer lz séance d'entrainement Options, héte alternatif &
interpretation

B Exiger l'authentification pour rejoindre: Se connecter 3 Zoom

[ Enregistrer automatiquement e webinaire dans le cloud

Réglez les options du webinaire
[ Approuver ou bloguer 'accés des utilisateurs de pays/régions spécifi=- sur ce que vous SOUhaiteZ activer

EN lais . .
g pendant le webinaire.
Autres animateurs possibles Saisir le nom d'utilisateur ou les adresses e-mail i chincis
— \ _ ; 1 e Choisissez un hote alternatif :
Autoriser les hites altematifs 4 ajouter ou modifier des sondages | B japonais

indiguez son nom et son email
DE allzmand

e Sélectionnezsil'Interprétation

Interprétation Activer l'interprétation de la langue

FR francais N .
doit étre activée
| john@company.com | | anglais v |2 X
o  Saisissez I'adresse email du
+ Ajouter un interpréte traducteur

o  Sélectionnez lalangue quisera

e parlee.

o  Choisissez lalangue qui devra
étre interprétée
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Gerer "Mon webinaire”

Mon webinzire

Webinaire : session
d’entrainement

&déc. 2021 06:00 PM Paris

Addto | B oo tgencs | | (G o Outonk ;.i:s}J teulenmler‘r'ahm]

- 4751399 8820
e |’héte du webinaire peut démarrer a tout it
moment une séance d’entrainement avant
I’heure du webinaire. Le bouton Démarer se Arindte Désacié
Panélistes Désactive

présentera quelques minutes avant I’heure du

webinaire. Teéphone e sudo de ordnateur

Compaser ke numénn da Etats-Unis

i jion pour rejaindres Se connecter 3 Zoom °
Enregisirer 2 webinzia dans le dowd

13
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Invitations




Invitations

"
Invitations Parametres de l'e-mail Valorisation de l'image de marque Sondages Enquéte Q.etR. Plus
Inviter des panélistes Aucun paneliste invité Importer depuis CSV  Maodiher
Inviter des participants Taille du webinaire : 500 participants Copier linvitation ~ M'envoyer une invitation
Lien pour participer au webinaire
hitps:fu-picardie-frzoom.us/j 825139986297 pwd=SWItK1YwREgZY2ITO3...
Paramétres d enregistrement Linscription n'est pas exigée Madifier

e Invitation des panélistes par CSV ou cliquer sur modifier et entrez leur nom
et adresse email.

e Invitation des participants: cliquez sur Copier I'invitation si vous planifiez
un webinaire avec inscription et envoyez-la a vos participants, afin qu'ils
s’inscrivent.

ZOOI I . © 2021 Zoom Video Communications, Inc.
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Parametres de I'e-mail




Paramétrages de l'e-

mail

Invitations Paramétres de l'e-mail Valorisation de |''mage de marque Sondages Enguéte Q.etR. Plus

sélectionner la langue du courriel :Frangais

Contact E-Mail : Caroline Jacques-Demarcy, caroline.demarcy@u-picardie fr
Courriel d'invitation aux panélistes

E-mail de canfirmation aux inscrits Lenvoyer a l'inscription

Aucun e-mail de rappel aux participants et aux panélistes

Aucun e-mail de suivi pour les participants

Aucun e-mall de suivi pour les absents

Zoom Video Communications, Inc. .

Envoyez-moi un apercu par e-mail |

Cliguez sur Modifier pour créer un e-mail de confirmation aux participants

(e]

Cliguez dans le champ libre pour décrire votre événement si besoin

Indiquez toute information utile relative a votre webinaire

Moaodifier

Modifier

Modifier

Modifier

Modifier

Modifier

Modifier

E-mail de rappel : Zoom enverra un email de rappel aux inscrits 1 semaine, 1 jour
et/ou 1 heure avant I'événement.

E-mail de suivi envoyé un jour aprés I'événement.

Modifiez les textes comme vous le souhaitez.

O

Indiquez le lien avec I'enregistrement du webinaire

17



Personnalisation




Valorisation de I'image de marque

Personnalisation de la page d’inscription

Modibs ; | Julezviais L pluit aut i L
Dién et Modifier | | Enregistrer comme moddie Merale-vnais e taitean pliadt quiun wehivase | Comerti ee webinake

Invitstions Paramétres de 'e-miail Valorisation de Iimage de margue Sondages Enguéte Q. etR. Plus
Tiere Inscription aL webinsire Wil
Bannitre Wotre anmuere cat affiches en heut de vorre pogs ¢inviaron.

ire s I rage d'ivieation bn page dinscrptian, ot

URL des participants sartant de runlan

Enguéte Soct 3820 ddplocd s page dofunglet Soqudio.

e Bannieére affichée en haut de la page d'inscription.

e Logo: affiché a droite du sujet du webinaire sur la page d'invitation, la page d'inscription et les invitations au
webinaire.

e URLdes participants sortant de réunion redirige les utilisateurs vers le site Web de votre organisation ou
toute autre page que vous spécifiez apres avoir quitté le webinaire.

e Enquéte lancée alafin du webinaire
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Sondages /enquéte




Sondages

Invitations Paramétres de |'e-mail Valorisation de I'image de margue Sondages Enguéte Q.etR. Plus
—— e Sondages: créer un sondage avec
Sondage sans titre a choix unique ou choix multiples.

Vous pouvez autoriser les
participants a répondre de
maniére anonyme. Lancez le
sondage pendant le webinaire et
affichez les résultats. Possibilité

+ Aloutermnmns sam de télécharger les résultats.
D Autoriser les participants & répandre aux

questions de maniére anonyme
of - I

1. Question sans titre (Choix unigue) *
Chaoix 1

! Cholx 2

Zoom Video Communications, Inc. =. 21



Enquéte

e Enquéte :créer une enquéte qui
sera envoyeée aux participants a
I'issue du webinaire. Possibilité
Invitations Paramétres de |'e-mail Valorisation de l'image de marque Sondages Enguéte Q. etR. Plus également d’utiliser un site

externe et partager son lien.

+ Créerun nouveau enguéte |4+ Utiliser une enguéte réalisée par une tierce partie

Créer un nouveau enquéte

1. Question sans titre (Cholx unigue)

) Choix 1
! Choix 2
r -
+ Ajouter une question
Enregistrer Annuler

ZOO' l l Zoom Video Communications, Inc. =.




Questions et réponses




Questions et Réponses

"
Invitations Parametres de l'e-mail Valorisation de l'image de margue Sondages Enguéte Q.etR. Flus
Baramétres Les Q& Rconf cor dert 30 par difaut Inrsque vous démasres ce webinaire. Vous pouvez modifier la< parameétres de ce webinaire.

B Autoriser des questions ananymes

Auterser oS participants a volr
W reponses auy questions seulerment

I toutes les questions (3
Les participants peavent voler en Taveur
Les participants peuvent commenter

e Q.etR.permet aux participants de poser des questions lors du webinaire, les panélistes et co-
hote peuvent y répondre.

e Autoriser des questions anonymes

e Autoriser les participants a voir les réponses aux questions seulement ou toutes les
guestions.

e Sitoutes les questions sont visibles, possibilité de voter et/ou commenter les questions.

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc.
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Plus de paramétrages




Intégration & rediffusion
endirect

G
Invitations Paramétres de I'e-mail Valorisation de I'image de marque Sondages Enguéte Q.etR. Plus
Integration
RedfIMTiisleon e dfirece Apres, avolr dimard 1a runlon, cliques sir PR cheislaaes b sersce 4 utilker pour diuser vate rtunlon en e
176 SErCes MEnticn s C-eSsaus prennent en charzs ks diffesion o difec) e vos il <

« Facebonk
= Workplace crié par Fecebook
= Voulube

Pius doptions Lorsque le webinaire aura atzeint sa pleine capacité

| Rapoedez aux Ltilsateurs de regarder 13 difiusion en direct (ne <3ppligue pas aux RTMP personnalisésiili

egatrer ies modifications Annuler

e Rediffusion en direct vous aide a toucher un public plus large. Diffusez en direct sur Facebook live,
Workplace, YouTube live ou un service de diffusion en direct personnalisé.

e Plusd’options : Rappelez aux utilisateurs de regarder la diffusion en direct.

ZOO' l . Zoom Video Communications, Inc. =.
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Vues des webinaires




Controles par role

Co-hote

mh

Panéliste

o°c%

A

Participants B

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc. 28



Paramétrages de partage d’écran

Mode cote a cote

O Paramétres

Général
Vidéo

Q L’hote active le mode cote a cote

Audio

B Ecran partagé
@ Discussion

Fond et filtres

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc.

Taille de Ia fenétre lors du partage d'écran :

~ Conserver |z taillz
0 actuelle

O Mode plein écran ) Agrandir la fenétre
Ajuster le contenu partage a la fenétre Zoom

(C) Afficher mes fenétres Zoom aux autres partidpants lorsque je partage mon écran
() Activer e contrdle & distance de toutes les applications

I Mode céte a cote () I

Couper les notifications systéme lors du partage de bureau

29



Vue hote

& Zoom Webinaire

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc. 30



Vue panéliste

W View

3 o ]
Victoria Reyes Marketing Huddle . y Cunningham Mike Nolan £

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc. 31



Vue participants

Q La vue du participant : il ne voit
que ceux qui ont des droits audio
et/ou vidéo
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Vue participants

Vue galerie

Il ne voit que ceux qui ont des
droits audio et/ou vidéo

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc.



Vue participants

Vue immersive

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc. 34



Webinaire ;: bien commencer




Bonnes
Pratiques

N’oubliez pas d’activer la séance
d’entrainement et les questions et réponses au
niveau des paramétrages.

&

Rappelez aux panélistes de rejoindre le
webinaire avec leur lien.

Utilisez les modéles pour gagner du temps par la
suite.



Démarrer un webinaire

A
profil Webinaires
ok Prochain  Précédent  Modéles de webinaire Q Cliquez sur Démarrer pour
B ST o FaT lancer la webinaire
Enregistrements B
Paramétres Demain

Profil du compte

06:00 PM - 07:00 PM Mon webinaire SRR nodifier | Supprimer

Rapports Identifiant du Webmnaire: 8251399 8829

ZOO' l . Zoom Video Communications, Inc. =.




Session
d’entrainement

Préparez-vous au webinaire

Q Hotes, co-hotes et panélistes peuvent
mettre en pratique et faire des
séances d’entrainement avant le
webinaire.

Q Cliquez sur le bouton Démarrer le
webinaire

Cliquez sur le bouton Commencer
Q afin que les participants rejoignent la
session.

&) Zoom X

Commengons

Dés que vous cliquez sur démarrer, les spectateurs peuvent rejoindre ce
webinaire.

ZOO @202 7oom Video Communications, Inc. :. 38



zoom @202 7oom Video Communications, Inc. :.

Le webinaire a
démarré

Q Les participants peuvent a présent
rejoindre le webinaire et voir les
hotes, co-hotes et panélistes.

39
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Menu audio

Q Faites vos paramétrages afin de
vous assurer que I'on vous
entendra correctement.

40



Entendez-vous une sonnerie ?

Speakers/Headphones (Realtek High Definitior

zoom @202 7oom Video Communications, Inc. :.

Fenétre de test

Q Test micro et haut parleur

41



zoom @202 7oom Video Communications, Inc. :.

o

Video Menu

Paramétrage de caméra

42
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Parametres de
I'application Zoom

Fond virtuel

43



Participants




Gestion des Participants

O Zoce Webinar=

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc. 45



Gestion des Panélistes

(2 Zoom Webinsirs

Plus de paramétrages

Emmanuel VERES

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc.
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Gestion des Panélistes

m ]
74

) Zoom Webinaire ~

Participants (1)

Plus de
paramétrages

Panélistes (1) Spectateurs (0)

(Héte, moi) 4 (A

Demander a tout le monde la réactivation du micro

Désactiver le son des panélisies lors de leur arrivée

r les panélistes a réactiver leur son

1 5e renommer

v Emettre un son lorsgue quelqu'un rejoint ou quitte la réunion

Verrouilier le wehinairs

Auts panélistes a démarrer |2 vidéo

Autoriser les participants a:
v Lever lamain

Afficher le nombre de participants

Vue Spectateur

Intervenant

Galerie

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc. 47



Gestion des participants

© Zoom Webinaire . =

Plus de paramétrages

Discussion

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc. 48



Discussion




& Zoom Webinaire

Emmanuel VERES

200m @202 7oom Video Communications, Inc. :.

Participants {2}

Panelistes [2) Spextat

Mugt toos

Discussion

Tt b monds v

a

Discussion

Le participant peut discuter avec:

ot pandlistes

~ Taut ke monde

50



.et R.
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Q&R

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc.

) Questions et réponses

Cuverta Resoluc (1)

Combien de temp

Tout réduire (1) ~

J Cuestions et réponses

Ouverte (1) Résolue (1) Rejetée

Spectateur anonyme U

Ignorer

QU puis-je trouver la présentation 7 Supprimer

Répondre endirect | Tapez réponse

Participants (2)

Panélistes (1] Spectateurs (1)

¢ I

52



Partage de contenu




L Options Partage avanceé ...

Qui peut partager ?

O Seulement I'héte Tous les panélistes

Qui peut commencer a partager quand quelqu’un d’'autre est en train de partager ?

200m @202 7oom Video Communications, Inc. :.

Participants

Panelistes (7}

wirver Must tous

Discussion

{2

Spectateurs (0

Partage de contenu

Options avancées

54



tioanez une fenétre ou une application gue vous souhaitez partager

Avancé

Ecran 2

iPhone / iPad

ZOom @202 7oom Video Communications, Inc. :.

Participants (2)

Muet

Discussion

Partage

d’écran

55



200Mm

Articles populaires
» Assittanca technique Zoom

» Arriére-plinvirtuel

Sujets populaires

Miseenroute

Zoom Video Communications, Inc. =.

Bonjour. Comment pouvons-nous vou

veauimiss sjourvers lademiére

* Améfiorstions vidéo

1
v
Audic, Vidéo,

rtage

56

Partage d’écran

Controles

56



Partage de I’écran

W Arréter

1 z | Annotations

2 v o e woun partage il

Bonjour. Comment pouvons-nous vous aider?

Articles populaires
» Aszmtance tochnique Zoow * Mize 3 mvesw/mise 2 joer vers [a dermiere + Suparessico ces bruts de fenc
version

o Arribre plan victus « Amilioratione iddo « Participer yune rdunicn

Sujets populaires

<)

o~
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Sondage

ZOO l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc.




Sondage

Sélectionner le sondage et le
lancer

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc.

Pandlistes (1) Saectate
¢ e—
Muet tous

59



Sondage

Mettre fin au sondage

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc.

Plat préfére

Muet tois

60



Sondage

Partager les résultats

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc.

) Sondages

Plat préfiérs

Plat préfére

Muet tois

61



Sous-titrage et transcription en direct




Sous-titrage

Participants (2)

memn e \fye hote

¢ o 2
¢ —
Q Option de transcription en direct
Affecter quelqu’un a la saisie rrser Muzttous

Affecter un participant & la saisie Je feraila saisie St
scussion

Utiliser un service de sous-titrage de tierce

Copier le jeton API

Co e dans un outilde so

Transcription en direct

Activer |a transcription automatigue

200m @202 7oom Video Communications, Inc. :.



Participants (2)

Discussion

Epingler

Nommer animateur

Supprimer les autorizations de co-hétes
= Renommer

ui

o Attribuer 'autorisation de saisir des sous-titres I

Discussion

200m @202 7oom Video Communications, Inc. :.

Panelistes (2} Spectateurs (0
< [

Sous-titrage

Vue hote

€ (co-hite) [ #

Q Assignez une personne pour saisir

64



200m @202 7oom Video Communications, Inc. :.

Affecter quelqu’un a la saisie

Affecter un participant & la saisie Je feraila saisie

Utiliser un service de sous-titrage de tierce

Copier le jeton API

Co e dans un outilde so

Transcription en direct

Activer |a transcription automatigue

Sous-titrage

Participants (2)

memn e \fye hote

¢ I o 2
¢ —
Q Activer la transcription
e s automatique
Discussion

65



tres) s e activie & Qui peutvoircetts transeription 7 X

200m @202 7oom Video Communications, Inc. :.

Discussion

Sous-titrage

Vue participant

Q Notification

66



Interprétation




Interprétation

ROTANG AEHWO EONSEAREHIN hnEnesnoy- | 0

Parametres du webinaire

ey Tiighne () Ao leaduims  ® Lmciun

GQsr

O Anerisstsece eosaitenet

0 Bee ashentiia 038 powe o 52 conreqizr 2

Evegite subrcumet e astinn s & o

L Rageteones tn bhoaes Fes fes utiisean de [y ighns speriiepies

hctres pumeiss Jsesbves

[P— Sct lraepritaion e s brge

[Por— ik ’ x

Anvwier
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Interprétation

© Zoom Webirare = a
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Interprétation

© Zoom Webirare = a

=]

Interpréte 1

v frangais

+ Ajouter un interpréte m
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Interprétation

Vue participant

Interprétation en anglais et
frangais disponible !

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc. 71



Interprétation

Vue participant

& Transcription

Q (Sous-titreur)
Bonjour

Hello ¢a va

Enregistrer la transcription

activeé

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc. 72



Ressources et support




° Prise en main des Réunions Zoom
° Réunions Zoom

° Réunions Zoom pour I'éducation (étudiants et enseignants)

e Webinaires Zoom
e ZoomRooms

o Prise enmain : formation 4 I'administration Zoom Phone

ZOOI I . © 2021 Zoom Video Communications, Inc.

Webinaires de formation
endirect
zoom.us/livetraining

Webinars et événements
zoom.us/events



Rejoignez e 70000 autres membres ce 13 communaiit? Zoom ! Comnertez-wkS aves lesinformations d idertifcation e v gL Commencez acoiiznrer,
REJOIGNEZ LA COMMUNAUTE [

Bonjour. Comment pouvons-nous vous aider?

Articles populaires

» Assittanca fechrique oo o Mised riveauimiss ajourvers odomigre o Soppression des bruite de fond
VeI
» Armiése-plinviruel + Améfiorations vidéo + Participer 3 une réunion
Sujets populaires
_ o MRS R ,/\\
%u/ b ans 3 Q)
0 =y
Audio, Vidéa, Réanionset Compte et
Miseenroute Partage webnaires Zoom Phone Admin

ZOOI l . © 2021 Zoom Video Communications, Inc.

Resources et support

Aller sur support.zoom.us.

Consulter les articles ou sujets
populaires.

Q Consulter les tutoriels de prise en
main ou tous les autres tutoriels
(audio, vidéo, partage...).
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zoom Help Center SALES

Quickstart Guides

% Owner & Admins

Video Tutorlals Show Al

Livé Training

Support Topics

57

Gatting Started

-

Zoom Rooms

Additional Resources

Zoom Cloud Status

PLANS

% Users & Participants

= -
—_— - =
= ]
i = n
Jain A Meeting
Audio, Video, Shasing Meetings & Weblnars

=

==

H.323/51P

e

Messaging

£

Contact Suppart

1 Zoom Video Communications, Inc.

Record a Meeting

S

Zoom Phone

@)

Integration

JOIN A MEETING

Tap 20 Resources

Contact support

Indiquer quand vous faites un
ticket, inclure:

Q ID de réunion/webinaire
Q Utilisateur(s) concerné(s)

Q Captures d’écran

& Details

Date
Heure
Durée
Erreurs
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