Mettre en ligne un document

Objectifs : Mettre en ligne un document dans un cours.

Pré-requis : Avoir le réle enseignant sur une page de cours.

(1) Qu'est-ce que la ressource « fichier » ?

Le module fichier permet a I'enseignant de fournir un document comme ressource d'apprentissage
dans un cours.

(2)Ajouter une ressource « fichier »

Sur votre page de cours, cliquez sur le bouton « Activer le mode édition » en haut de la page.

15 - Formateurs > Documents Activer le mode édition
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Placez-vous dans la section ou vous souhaitez ajouter votre document et cliquez sur le bouton
« Ajouter une activité ou ressource ».
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Dans la liste affichée, sélectionnez I'élément qui s'intitule « Fichier ».
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@ Paramétrer la ressource « fichier »

Sur cette interface, vous retrouvez plusieurs onglets que vous pouvez plier et déplier pour modifier
les parametres du fichier

n Ajout Fichier e

Tout déplier

A

Généraux

> Apparence

b

Reglages courants
> Restriction d'acces

> Compétences

[l Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et revenir au cours Enregistrer et afficher Annuler

QO requis

v @Eénéraux
MNaom @ |

Description 1 A~ B | T #~ O~ == @ | =R W B O ¢ W pp

[ Afficher la description sur la page de cours @

Taille maximale des nouveaux fichiers : lllimité

0D DO B E .

® Fichiers

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Sélectionner des fichiers

Dans le champ « Nom », vous devez définir un nom pour votre document. En effet, ce n'est pas le
nom de votre fichier qui apparait dans votre espace de cours, mais le nom que vous choisissez ici.
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S Mettre en ligne un document

Dans le champ « Description », vous pouvez ajouter la description de votre
document.

Afficher la description sur la page de cours : Si vous cochez la case, la description apparaitra alors
directement dans le cours, sous le nom du document.

Sélectionner des fichiers : Vous pouvez directement glisser des fichiers depuis une autre fenétre
dans ce cadre afin de les insérer dans votre espace de cours, ou cliquer sur I'une des deux icones du
haut du cadre.

L'icone ' 3 vous permet de créer un dossier dans votre espace de cours, afin d'y regrouper plusieurs

documents.

En cliquant sur I'icéne | B |, vous ouvrez la fenétre « Sélecteur de fichiers » suivante :

Selecteur de fichiers x

~ | @ [

¥ Fichiers dispenibles
i Fichiers récents Annexe

- ) |'Parcuurir...'| Aucun fichier sélectionné.
%, Téléchargement d'URL —

Enregistrer sous

32 Dropbox Auteur

) Wikimedia

L] Archives

& Google Drive | David Beauget |

& Nextcloud UPIV Chaoisir une licence g

Th Banque de contenus . )
Tous droits réservés 4

Déposer ce fichier

Déposer un fichier : Vous permet de retrouver et insérer les documents présents sur votre disque
dur, en cliquant sur le bouton « Parcourir ».

Aprés avoir sélectionné votre document, cliquer sur le bouton « Déposer ce fichier », et patienter
pendant I'envoi.
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v Apparence

L L]

Affichage 2] | Mouvelle fenétre

Afficher la taille @
Afficher le type @
[C Afficher la date de dépdt/de modification @

Afficher plus...

Ici vous pouvez choisir la fagcon dont s'ouvrira votre document (nouvelle fenétre, nouvel onglet, forcer
le téléchargement, etc...), et choisir les informations connexes a afficher (taille et type du document).

v Réglages courants

Disponibilité o | Afficher sur la page de cours =
Mumeéro d'identification e | |
Imposer la langue | Me pas imposer = |

Dans cet onglet, il est possible de cacher I'activité sur la page de cours.

v Restriction d'acces

Restrictions d'acces
Aucun

Ajouter une restriction

Il est ici possible de définir des restrictions d'acces en fonction de la date, du groupe ou du profil
utilisateur.
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v Competences

Compétences de cours ©  Aucunesélection
| Rechercher A4
Lors de I'achévemnent de I'activité : | Me rien faire 5 |

Il est possible dans cette zone de configurer la validation automatique d'une compétence (a condition
d'avoir préalablement lié un référentiel de compétences a votre cours) a la suite de la consultation du
document.

[l Envoyer une notification de modification de contenu @)

Vous pouvez, en dernier lieu, cocher la case « Envoyer une notification de modification de
contenu » si vous souhaitez que vos étudiants soient notifiés par mail de la mise en ligne de votre
document.

Enfin, cliquez tout en bas sur « Enregistrer et revenir au cours » afin de finaliser la mise en ligne de
votre document.
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