. Utiliser la messagerie personnelle

Obijectifs : Utiliser le systeme de messagerie privée intégré a Moodle.

Pré-requis : Avoir un compte actif sur Moodle.

(1) A quoi sert la messagerie personnelle ?

Les utilisateurs authentifiés (étudiants, enseignants, administrateurs) peuvent s'échanger des
messages personnels, qu'ils soient ou non inscrits aux mémes cours. Ceci est différent des forums et

des chats qui peuvent étre spécifiques a un cours, un role ou un groupe.

Les messages personnels sont envoyés par le biais de fenétres popup.

@ Envoyer un message a des participants du cours

| Utilisateurs inscrits s |

Cours Paramétres Participants Notes  Rapports Plus

Inscrire des utilisateurs

Utilisateurs inscrits

Correspondance | Un au moins

s || Selectionner *

+  Ajouter une condition
3 participants trouvés
Prénom A B C D E
Nom de famille A B C

Prénom
/ Nom de famille

CF Capitaine FLAM

MM Mickey Mouse

&1 éléve TEST

Pour les utilisateurs sélectionnés..,

Choisir...
Envoyer un message
Ajouter une annotation
Télécharger les données au format
Séparé par des virgules (.csv)
Microsoft Excel (xlsx)
Table HTML
Javascript Object Motation (json)
OpenDacument (.ods)
Portable Document Format (.pdf)
Inscriptions manueles
Modifier les inscriptions sélectionnées
Supprimer les inscriptions sélectionnées
Auto-inscription
Modifier les inscriptions des utilisateurs sélectionnés

Supprimer les inscriptions des utilisateurs sélectionnés

Choisir...

v w X vy Z

BT UV oW XY Z

Réles
Etudiant &

Etudiant &

Etudiant &

Groupes
groupe 1 &

groupe 1 #

groupe? #

* Cliquez sur le lien Participants en haut de votre page de cours.
« Sélectionner les participants dans la liste (ou avec le bouton "Tout sélectionner").
+ Dans la liste déroulante du bas, "Pour les utilisateurs sélectionnés”, choisissez "Envoyer un

message".
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* Tapez votre message puis cliquez sur "Envoyer le message a X personne(s)".

(]

Réinitialiser les filtres  Appliquer les filtres

alﬂa alﬂg alﬂa | g’
e o "

Inscrire des utilisateurs

UNIVERSITE
e Picardie

o o pf“c“,i'éo“ég NOFE

Institut national
supérieur du professorat
et de I'éducation
Académie d'Amiens
Hauts-de-France

23/06/2023



Sl Utiliser la messagerie personnelle

(3) Consulter les messages et y répondre

Quand vous recevez un message, une notification s'affiche sur I'icbne de messagerie dans le bandeau

du haut :
En cliquant dessus, la fenétre Messages apparait.
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Le bloc Messages affiche le nom de I'expéditeur avec un apercu du message. Si vous avez activé
I'option Courriel et si vous n'étes pas connecté a Moodle, vous recevrez aussi une copie du message
par courriel.

Apres avoir ouvert un message, vous pouvez y répondre via le bouton 4 itué tout en bas.
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Vous pouvez ajouter des gens a votre liste de contacts (ou les empécher de vous contacter) en
cliquant sur .. a coté de leur nom lorsque vous parcourez un fil de discussion.

Vous pouvez également mettre la discussion en sourdine ou supprimer la conversation.

(5) Réglages

Les réglages des messages (comme la notification par courriel) sont modifiables par I'icone ® située
en haut a droite de la fenétre Messages.
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